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BÁO CÁO THÁNG 6/2016

1/ Báo cáo công tác tháng 6/2016 

· Bảo đảm công tác chuyên môn;
· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu học phí học kỳ II năm học 2015-2016 của các sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;
· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu học phí và các khoản thu khác học kỳ I của Sinh viên Khoá 15 Cao đẳng Liên thông;

· Phân công lại công việc của nhân viên trong phòng;

· Tiếp tục giải quyết các hồ sơ tạm ứng đã quá hạn;

· Tổ chức tập huấn nâng cao nghiệp vụ trong việc sử dụng phần mềm kế toán;
·  Hoàn thiện quy trình mua sắm - trang bị - bảo quản - vật tư, trang thiết bị nhà trường.

2/ Kế hoạch công tác tháng 7/2016
· Bảo đảm công tác chuyên môn;
· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu học phí học kỳ II năm học 2015-2016 của các sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;
· Tiếp tục giải quyết các hồ sơ tạm ứng đã quá hạn;

· Tiếp tục xây dựng quy định quy trình mua sắm;

· Thực hiện một số công việc liên quan đến tuyển sinh năm học 2016-2017 (Phân công nhân viên để đảm bảo làm suốt trong thời gian hè)
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